Geschidiftsverteilungsplan Ernst-Barlach-Gymnasium Castrop-Rauxel (Stand: 01.12.2023)

Schulleitung

(s. S. 2 ff)
Leiter: Dr. Friedrich Mayer
Stellvertreterin: Silja Senge

Verwaltung Sekretariat
(s.S.7)
(s.S.6) s Albrech
Leiterin: Tanja Romelt Ange a Albrec .t
Stellv.: Kevin Kaczmarek Claudia Wachtmeister
Christian Mehring
l | I | I
Koordination
Erprobungsstufe Mittelstufe Oberstufe Schulprogrammarbeit Seitgneins.teitg.er und
(s.S. 8f) (s.S.10f) (s.S.14) rganisation Sonstige
(s.S.12f) Klassenfahrten Bereiche
Leiter: Bastian Reetz Leiter: Matthias Leiter: Stefan Bischoff Leiterin: Barbara (s. S. 15)
Stellv.: Ulrike Bachmann ' . Waldheim Leiter: Arndt Bentzen (s. 5. 16 ff)
Kuhlmann Stellv.: N. N. Stellv.: N. N. Stellv.: Birgit Rubens Stellv.: Judith
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Zuordnung der Aufgaben und Verantwortlichkeiten

Schulleiter: Dr. Friedrich Mayer

» Schulmitwirkung.

Vorbereitung und Leitung von Lehrer- und Schulkonferenz und Ausfiihrung ihrer Be-
schliisse (Unterstiitzung durch den stellvertretenden Schulleiter)

RegelméBige Koordinierungsgesprache mit der Erweiterten Schulleitung (ESL)

Teilnahme an Schulpflegschaftssitzungen bei Einladung durch die Schulpflegschaftsvorsit-
zende (gemeinsam mit dem stellvertretenden Schulleiter)

Informations- und Abstimmungsgesprache mit dem Lehrerrat (gemeinsam mit dem stellver-
tretenden Schulleiter)

RegelméBige Informations- und Abstimmungsgespriache mit Elternvertretern, insbesondere
der Schulpflegschaftsvorsitzenden (gemeinsam mit dem stellvertretenden Schulleiter)

Verfassung von Elternbriefen und —newslettern zu gegebenen Anlédssen

Gesprache mit der SV, insbesondere dem Schiilersprecher und den Jahrgangsstufenspre-
chern zu konkreten Anldssen (gemeinsam mit dem stellvertretenden Schulleiter)

» Unterricht und Stundenplan

Entscheidung iiber die Unterrichtsverteilung, Klassen- und Kursbildung (gemeinsam mit
dem stellvertretenden Schulleiter)

Genehmigung grundsitzlicher Regelungen der Stundenplan-, Aufsichtsplan-, und Vertre-
tungsplanerstellung in Absprache mit dem Verwaltungsteam

Anordnung von Mehrarbeit

» Schiilerangelegenheiten.

Entscheidung iiber die Aufnahme eines Schiilers.

Beratungsgespriche mit Eltern von Schiilern des 5. Jahrgangs bei der Aufnahme (gemein-
sam mit dem stellvertretenden Schulleiter und dem Erprobungsstufenkoordinator).

Bearbeitung von Widerspriichen, z. B. zur Leistungsbewertung.

Verhidngung von Ordnungsmafnahmen gemal3 § 53 Schulgesetz (Schriftlicher Verweis, zeit-
weiser Ausschluss vom Unterricht, Uberweisung in eine parallele Lerngruppe); in schwer-
wiegenden Féllen (Androhung der Entlassung, Entlassung vom EBG) Einberufung der Dis-
ziplinar-Teilkonferenz gemifl SchulG § 53, Abs. 7

Vorsitz des Zentralen Abiturausschusses.

» Personalangelegenheiten.

Erstellung und Pflege des Geschiftsverteilungsplans

Erstellung von Dienstlichen Beurteilungen und Leistungsberichten.
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Vorsitz der Auswahlkommission zur Einstellung von Lehrkrédften gemafl BASS 21 — 01 Nr.
16.

Gespriache mit Bewerbern auf Versetzungs- und Vertretungsstellen. Entscheidung iiber die
Einstellung von befristet beschiftigten Vertretungslehrkréften.

Begleitung der Referendare in Unterrichtsbesuchen, Zusammenarbeit mit den Ausbildungs-
beauftragten, Abfassung von Langzeitgutachten (Aufteilung der Referendare auf Schulleiter
und stellvertretenden Schulleiter).

Genehmigung von Weiterbildungen.

Beratung und Stellungnahme bei Versetzung, Teilzeit und Beurlaubung von Lehrern.
Zusammenarbeit mit der Ansprechpartnerin fiir Gleichstellungsfragen

Fithrung von Personalentwicklungsgespriachen.

Gesprache mit der Schulsozialarbeiterin zu konkreten Anldssen.

Genehmigung von Sonderurlaub und Dienstbefreiung.

Bearbeitung von Beschwerden gegeniiber Lehrern.

Vertretung der Schule nach auBen und Offentlichkeitsarbeit, Schulveranstaltungen.

Vertretung der Schule nach auflen (in Absprache mit dem stellvertretenden Schulleiter und
weiteren Mitgliedern der ESL).

Kontakte zum Schultrdger und zur Schulaufsicht.

Zusammenarbeit mit anderen Behorden vor Ort (Jugend-, Sozial-, Ordnungsamt, Polizei u.
a.).

Kontakte zur Presse, Presseberichte, Veroffentlichungen auf der Homepage und bei Insta-
gram (Umsetzung durch Ulrike Kuhlmann); Genehmigung von Presse-, Homepage- und Ins-
tagramberichten aus der Schule.

Vertretung der Schule bei KOOP-Treffen (gemeinsam mit dem stellvertretenden Schulleiter
und dem Oberstufenkoordinator).

Organisation der Fortschreibung des Schulprogramms; Umsetzung durch Barbara Wald-
heim.

Genehmigung von Schul- und Klassenfahrten, Wandertagen, Exkursionen, Projekttagen und
sonstigen Schulveranstaltungen.

Erstellung der Terminplanung (gemeinsam mit dem stellvertretenden Schulleiter).

Verabschiedung der Abiturienten.

Haushalt und Gebéude.

Ausiibung des Hausrechts, u. a. Nutzung von Rdumen durch auBlerschulische Gruppen.

Beantragung von Renovierungen und baulichen Verianderungen oder Erweiterungen beim
Schultréger.

Planung der Verwendung der Haushaltsmittel in Absprache mit dem Stellvertreter.

Verwaltung des Schulkontos (gemeinsam mit dem stellvertretenden Schulleiter).
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Stellvertretende Schulleiterin: Silja Senge

» Schulmitwirkung.

Unterstiitzung des Schulleiters bei der Vorbereitung und Leitung von Lehrer- und Schulkon-
ferenz und Ausfiihrung ihrer Beschliisse

RegelmaBige Koordinierungsgespriche mit der Erweiterten Schulleitung (ESL)
Erstellung der Terminplanung (gemeinsam mit dem Schulleiter).

Teilnahme an Schulpflegschaftssitzungen bei Einladung durch die Schulpflegschaftsvorsit-
zende (gemeinsam mit dem Schulleiter)

Informations- und Abstimmungsgespriache mit dem Lehrerrat (gemeinsam mit dem Schul-
leiter)

RegelméaBige Informations- und Abstimmungsgespriache mit Elternvertretern, insbesondere
der Schulpflegschaftsvorsitzenden (gemeinsam mit dem Schulleiter)

Gesprache mit der SV, insbesondere dem Schiilersprecher und den Jahrgangsstufenspre-
chern zu konkreten Anldssen (gemeinsam mit dem Schulleiter)

» Unterricht und Stundenplan

Unterstiitzung des Schulleiters bei Entscheidung iiber die Unterrichtsverteilung, Klassen-
und Kursbildung

Kontrolle grundsétzlicher Regelungen der Stundenplan-, Aufsichtsplan-, und Vertretungs-
planerstellung in Absprache mit der Verwaltungsleiterin

Unterstiitzung des Schulleiters bei Kontrolle der Wahrnehmung von allen Unterrichtsver-
pflichtungen, insbesondere von Aufsicht und Vertretung.

Kontrolle der Ordnungsdienste gemeinsam mit den Stufenleitern.

» Schiilerangelegenheiten

Unterstiitzung des Schulleiters bei der Einhaltung der Hausordnung, u. a. Verhdngung von
ErziehungsmalBnahmen

Beratungsgespriche mit Eltern von Schiilern des 5. Jahrgangs bei der Aufnahme (gemein-
sam mit dem Schulleiter und dem Erprobungsstufenkoordinator)

Betreuung des AG-Angebotes

» Personalangelegenheiten.

In der Regel beratendes Mitglied der Auswahlkommission zur Einstellung von Lehrkriften
gemill BASS 21 — 01 Nr. 16.

Gesprache mit Versetzungs- und Einstellungsbewerbern (gemeinsam mit dem Schulleiter).

Begleitung der Referendare in Unterrichtsbesuchen, Zusammenarbeit mit den Ausbildungs-
beauftragten, Abfassung von Langzeitgutachten (Aufteilung der Referendare auf Schulleiter
und stellvertretende Schulleiterin).

Gespriche mit der Schulsozialarbeiterin Lydia Schroder zu konkreten Anléssen.
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Vertretung der Schule nach auBen und Offentlichkeitsarbeit, Schulveranstaltungen.

Vertretung der Schule nach aulen (in Absprache mit dem Schulleiter und weiteren Mitglie-
dern der ESL).

Kontakte zum Schultrdger und zur Schulaufsicht.

Vertretung der Schule bei KOOP-Treffen (gemeinsam mit dem Schulleiter und dem Ober-
stufenkoordinator).

Sicherheitsmanagement.

Leitung des Krisenteams und Durchfiihrung regelmaBiger Treffen gemeinsam mit der Schul-
seelsorgerin Frau Nolting (als Stellvertreterin des Krisenteams) und dem Sicherheitsbeauf-
tragten Marcus Pelzing).

Planung, Durchfiihrung und Protokollierung von Notfalliibungen in Zusammenarbeit mit der
Feuerwehr und Polizei (Unterstiitzung durch den Sicherheitsbeauftragten Marcus Pelzing).

Uberwachung der Sicherheit im Schulgebiude und -gelinde (Unterstiitzung durch den Si-
cherheitsbeauftragten Marcus Pelzing und die Hausmeister Frau Ortelt und Herr Stegmann).

Haushalt und Gebaude.

Ausiibung des Hausrechts in Stellvertretung des Schulleiters, u. a. Nutzung von Riumen
durch auBlerschulische Gruppen.

Bearbeitung von Schadensmeldungen und Schadensersatzleistungen.

Beantragung von Renovierungen und baulichen Verdanderungen oder Erweiterungen beim
Schultrager in Absprache mit dem Schulleiter.

Planung der Verwendung der Haushaltsmittel in Absprache mit dem Schulleiter.

Verwaltung des Schulkontos (gemeinsam mit dem Schulleiter).

Sonstiges.

Mitglied im AK ,,Gute gesunde Schule*
Vorsitzende des AK gegen sexuellen Missbrauch

Biofleisch-Beauftragte fiir das EBG
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Verwaltungsteam: Tanja Romelt, Kevin Kaczmarek und Christian Mehring

Unterricht und Stundenplan

Beteiligung an der Planung (gemeinsam mit der Schulleitung) und Umsetzung von Unter-
richtsverteilung, Klassen- und Kursbildung

Umsetzung zuvor mit der Schulleitung vereinbarten grundsitzlicher Regelungen der Stun-
denplan-, Aufsichtsplan-, und Vertretungsplanerstellung

Verteilung der Unterrichtsrdume im Allgemeinen und zu speziellen Anldssen
Erstellung des Stundenplans zum Schuljahresbeginn

Entwicklung von Vorschldgen fiir Langzeitvertretungen und ggf. entsprechende Anpassung
des Stundenplans.

Stundenplantechnische Berticksichtigung der Klausurplanung in Zusammenarbeit mit dem
Oberstufenbiiro.

Umsetzung grundsétzlicher Regelungen der Stundenplan-, Aufsichtsplan-, und Vertretungs-
planerstellung in Absprache mit der Schulleitung.

Anordnung und Abrechnung von ad-hoc-Mehrarbeit im Auftrag der Schulleitung.
Erstellung des téglichen Vertretungs- und ggf. Rauménderungsplans.

Verantwortung fiir die termingerechte Bekanntmachung des aktuellen Vertretungsplans auf
den Bildschirmen im Haus und auf der Homepage des EBG.

Sicherstellung der Funktionalitit und Aktualitdt des Stundenplanprogramms UNTIS.

Verantwortung fiir die Funktionalitit der Bildschirme zur Veroftentlichung des Vertretungs-
plans.

Statistik

Erstellung der Unterrichtsbelastungsstatistik fiir das Kollegium nach dem Unterrichtsende
fiir den Abiturjahrgang; Pflege der Lehrerarbeitszeitkonten.

Erstellung der Unterrichtsstatistik (ASDPC)
Erstellung der Krankentagestatistik GPC

Sonstiges

Pflege und Ausbau der digitalen Hardwareinfrastruktur am EBG (gemeinsam mit Herrn
Mehring und Herrn Bachmann)

Verwaltung der Kopierkontingente fiir das Kollegium.
Betreuung der Kopierer und der Kollegiumsdruckerei.
Verwaltung und Pflege der dienstlichen E-Mail-Adressen des Kollegiums

Verwaltung und Pflege der Zuginge zu MNSpro Cloud fiir das Kollegium und die Schiiler-
schaft

Erstellung der Schiilerausweise in Zusammenarbeit mit Frau Kuhlmann
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Sekretariat: Angela Albrecht und Claudia Wachtmeister

Erledigung dienstlicher Korrespondenz im Auftrag der Schulleitung

Bearbeitung und ggf. Weiterleitung dienstlicher Antrage aus dem Kollegium nach Genehmi-
gung durch die Schulleitung

Verwaltung des Schulkontos des EBG mit allen Unterkonten (u. a. Klassenfahrtenkonto)

Analyse der téglich eingehenden dienstlichen (dienst(@ebg-castrop.de) und allgemeinen
(info@ebg-castrop.de) E-Mails und Weiterleitung an die relevanten Personen

Allgemeiner Telefondienst und Weiterleitung telefonischer Informationen an das Kollegium (z.
B. tagliche Krankmeldungen von Schiilern)

Verwaltung der schulischen Personalakten des Kollegiums
Pflege der Lehrerdaten in der SchILD-Datenbank
Verwaltung der Dienstschliissel fiir das Kollegium

Frau Albrecht ist Mitglied des Krisenteams
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Erprobungsstufenkoordination: Bastian Reetz und Ulrike Kuhlmann

Allgemeine Organisation.

Programmplanung und Organisation des ,,Tags der offenen Tiir* einschlieBlich Lehrerein-
satz (Kuhlmann)

Planung und Durchfiihrung des Kennenlernnachmittags des neuen 5. Jahrgangs (Kuhlmann)

Planung und Durchfiihrung der Schnupperwochen fiir die Viertklédssler der Grundschulen
(Kuhlmann)

Planung der Einschulungsveranstaltung (Kuhl) und Elterninformationsveranstaltung fiir den
neuen 5. Jahrgang (Reetz)

Organisation der Einfiihrungswoche fiir den neuen 5. Jahrgang (ausschlieBlich Gottesdienst)
(Kuhlmann)

Organisation der 1. Klassenpflegschaftssitzungen in der Erprobungsstufe (Reetz)
Organisation der Methodentage im 5. und 6. Jahrgang (Reetz)

Organisation der AGs und Ganztagsangebote in der Erprobungsstufe (Reetz; gemeinsam mit
der stellvertretenden Schulleiterin Frau Senge)

Organisation ,,Lions-Quest™ im 5. Jahrgang (Reetz)

Informationsabend zur iPad-Einfiihrung und zur WP-I-Sprachenwabhl fiir die Eltern des 6.
Jahrgangs (Reetz, gemeinsam mit Herrn Alexander und den Fachlehrkriften Franzo-
sisch/Latein)

Koordination und Leitung von erprobungsstufenbezogenen Konferenzen (insbesondere No-
tenkonferenzen) und Dienstbesprechungen (Reetz)

Schiilerdatenverwaltung fiir die Erprobungsstufe mithilfe des Schulverwaltungsprogrammes
SchILD (Reetz; gemeinsam mit den Sekretérinnen)

Organisation der Wahl fiir die WP-I-Kurse in der Erprobungsstufe und deren Einrichtung
(Reetz; gemeinsam mit dem Mittelstufenkoordinator Herrn Bachmann)

Organisation des Fahrradtrainings im 6. Jahrgang (Reetz; in Absprache mit Frau Grebien)
Planung und Terminierung der Besuche in der Grugahalle in Essen im 5. Jahrgang (Reetz)

Planung und Terminierung der Besuche im Jugendzentrum BoGi's in Castrop-Rauxel im 6.
Jahrgang (Reetz)

Einrichtung der Religions- und PP-Kurse in der Erprobungsstufe (Reetz; gemeinsam mit
dem Mittelstufenkoordinator Herrn Bachmann)

Weiterentwicklung des Forderkonzepts, der Forderdiagnostik und der FérdermaBBnahmen
der Schule.

Initiierung und Koordination von Projekttagen- oder Wochen in der Erprobungsstufe (Reetz;
Organisation der Hinsbeckfahrt im 5. Jahrgang gemeinsam mit Herrn Bentzen)

Beratung der Schulleitung bei der Terminplanung (Reetz)
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Organisation der Noteneintragung und des Zeugnisdrucks gemeinsam mit dem Mittelstufen-
koordinator Herrn Bachmann (Reetz)

Gestaltung des EBG-Mitteilungsheftes fiir die Erprobungsstufe (Reetz; gemeinsam mit der
Ganztagskoordinatorin Frau Schiirholz)
Kontrolle der Klassenbiicher bei gegebenem Anlass (Reetz)

Schiilerangelegenheiten.

Durchfiihrung von Informationsveranstaltungen fiir Schiiler und Eltern (u. a. Elterninforma-
tion ,,Lernen im Ganztag — Wie unterstiitze ich mein Kind?*‘) (Reetz)

Beratungsgespriche mit Eltern von Schiilern des 5. Jahrgangs bei der Aufnahme (gemein-
sam mit dem Schulleiter und dem stellvertretenden Schulleiter) (Kuhlmann, Reetz)

Allgemeine Beratung von Schiilern und Eltern der Erprobungsstufe (Kuhlmann, Reetz)

Zuweisung von SchiilerInnen der Erprobungsstufe zu Klassen und Kursen in Absprache mit
der Schulleitung (Kuhlmann)

Uberwachung der Schulpflicht mit Unterstiitzung der KlassenlehrerInnen und Initiierung
ggf. erforderlicher Maflnahmen (Reetz)

Unterstiitzung des Schulleiters bei der Einhaltung der Hausordnung, u. a. Verhdngung von
Erziehungsmafinahmen (Reetz)

Sonstige Aufgaben.

Kontakte zu den Grundschulen, insbesondere Vorstellung des EBG im 4. Jahrgang (Kuhl-
mann)

Verantwortung fiir die Aktualitidt der EBG-Flyer fiir Grundschuleltern (Kuhlmann)

Ausstattung und Ordnung der Klassenzimmer und der Freizeitaufenthaltsrdume fiir die Er-
probungsstufe (Kuhlmann; Unterstiitzung durch die stellvertretende Schulleiterin Frau
Senge, die Ganztagskoordinatorin Frau Schiirholz und die Schulsozialarbeiterin Frau
Schroder).

Weiterentwicklung des Bereichs Lernzeiten und Hausaufgaben (Reetz; gemeinsam mit dem
Mittelstufenkoordinator und der Ganztagskoordinatorin).

Entwicklung von Konzepten zur Optimierung des Ubergangs der Schiiler von den Grund-
schulen zum EBG (Reetz)
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Mittelstufenkoordination: Matthias Bachmann und Ulrike Kuhlmann

» Allgemeine Organisation.

Koordination und Leitung von mittelstufenbezogenen Konferenzen (insbesondere Noten-
konferenzen) und Dienstbesprechungen.

Organisation der Wahl fiir die WP I-Kurse in der Erprobungsstufe und deren Einrichtung
gemeinsam mit dem Erprobungsstufenkoordinator Herrn Reetz.

Schiilerdatenverwaltung fiir die Mittelstufe mithilfe des Schulverwaltungsprogrammes
SchILD gemeinsam mit den Sekretérinnen.

Verantwortung fiir die Einrichtung der WP-II-Kurse im Jahrgang 9 in Absprache mit der
Schulleitung.

Erstellung der Halbjahreslisten fiir die Klassenarbeitsplanung. Terminliche Festlegung der
zentralen Klassen- und Klausurarbeitstermine in der SEK I (WP I und WP II) zu Halbjahres-
beginn.

Weiterentwicklung des Forderkonzepts, der Forderdiagnostik und der Férdermaf3nahmen
der Schule (u. a. Konzeption von Forderpldnen).

Initiierung und Koordination von Projekttagen- oder Wochen in der Mittelstufe, insbeson-
dere Boys'/Girls” Day, Berufsfelderkundungstage und Praktika im 9. Jahrgang (Organisa-
tion durch Nadine Geef und Stefanie Hengst); Projekt zur Sexualerziehung im 8. Jahrgang

Koordination und Auswertung der Lernstandserhebungen in der Jahrgangsstufe 8 (VERA
8).

Organisation und Koordination von Nachpriifungen in den Jahrgéngen 7 bis 10, insbeson-
dere Erstellung von Vorschldgen fiir die Besetzung der Fachpriifungsausschiisse.

Koordination der Zentralen Priifungen in der 10 (ZP 10): Download (gemeinsam mit dem
Schulleiter oder seiner Stellvertreterin), Vervielfaltigung der schriftlichen Aufgaben, Raum-
planung (gemeinsam mit dem Verwaltungsteam).

Koordination der Stufenfahrten im 7. Jahrgang (Norderney) gemeinsam mit Herrn Bentzen.
Koordination der Abschlussfahrten im 10. Jahrgang gemeinsam mit Herrn Bentzen.
Beratung der Schulleitung bei der Terminplanung.

Organisation der Noteneintragung und des Zeugnisdrucks in der SEK 1.

Kontrolle der Klassenbiicher bei gegebenem Anlass.

» Schiilerangelegenheiten.

Allgemeine Beratung von Schiilern und Eltern der Mittelstufe; Durchfiihrung von Informati-
onsveranstaltungen fiir Schiiler und Eltern der Mittelstufe

Zuweisung von SchiilerInnen der Mittelstufe zu Klassen und Kursen in Absprache mit der
Schulleitung.

Bearbeitung von Antragen zum Kurswechsel von Schiilern der WP-II- und der Religions-
kurse in der Mittelstufe.
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Uberwachung der Schulpflicht mit Unterstiitzung der KlassenlehrerInnen und Initiierung
ggf. erforderlicher MaBBnahmen.

Unterstiitzung des Schulleiters bei der Einhaltung der Hausordnung, u. a. Verhdngung von
Erziehungsmafnahmen und Durchfiihrung von Ordnungsmafnahmenkonferenzen.

» Sonstige Aufgaben.

Weiterentwicklung des Bereichs Lernzeiten und Hausaufgaben (gemeinsam mit dem Erpro-
bungsstufenkoordinator Herrn Reetz

Ausstattung und Ordnung der Klassenzimmer und der Freizeitaufenthaltsrdume fiir die Mit-
telstufe (Unterstiitzung durch die Ganztagskoordinatorinnen Frau Senge und Frau Schiir-
holz)

Pflege und Ausbau der digitalen Hardwareinfrastruktur am EBG (gemeinsam mit Herrn
Mehring und Herrn Kaczmarek)

Betreuung der Hardware in Haus 6; Softwareaufgaben der Fachschaften im pddagogischen
Netz; Benutzerverwaltung (u. a. Passworter); Beschaffung von Hard- und Software fiir die
Informatikrdume.
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Oberstufenkoordination: Stefan Bischoff (komm.) und N. N.

Der Oberstufenleiter erfiillt die folgenden Aufgaben in enger, kollegialer Zusammenarbeit mit der
Stellvertreterin N.N. und den JahrgangsstufenleiterInnen und kann/sollte Aufgaben an diese ganz
oder teilweise delegieren.

Die JahrgangsstufenleiterInnen sind im Schuljahr 2023/24:
e EF: -
e QI1: Stefan Bischoff, Stefanie Hengst
e Q2: Anke Kramer, Christiane Rull

» Allgemeine Organisation.

e Koordination und Durchfiihrung von oberstufenbezogenen Konferenzen (insbesondere No-
tenkonferenzen) und Dienstbesprechungen.

e Durchfiihrung der Informationsveranstaltungen fiir Schiiler und Eltern.

e Beratung von Schiilern und Eltern.

e Koordination der Kontrolle von Schullaufbahnen.

e Angebot und Einrichtung der Kurse in der Oberstufe nach Abstimmung mit dem Schulleiter.
e Erstellung der Kursblockung in der Oberstufe gemeinsam mit dem Verwaltungsteam.

e Mitarbeit bei der Unterrichtsverteilung in der Oberstufe.

e Beratung der Schulleitung bei der Terminplanung.

e Vertretung der Schule bei KOOP-Treffen (gemeinsam mit dem Schulleiter und der stellver-
tretenden Schulleiterin).

e Koordination der Zusammenarbeit mit den in die Oberstufe abgebenden Schulen.
e Koordination der Klausurplanung in Zusammenarbeit mit dem Verwaltungsteam.

e Koordination der Zentralen Priifungen in der EF: Download (gemeinsam mit dem Schullei-
ter oder seinem Stellvertreter), ggf. Aufgabenauswahl und Vervielféltigung der schriftlichen
Aufgaben.

e Betreuung der Wahl der Schiiler zur Facharbeit in der Q1 und Kontrolle der Zuteilung zu
den Kursen.

e Organisation und Koordination von Nachpriifungen in der EF (gemeinsam mit dem stellver-
tretenden Schulleiter), insbesondere Erstellung von Vorschlédgen fiir die Besetzung der Fach-
priifungsausschiisse.

e Organisation des Drucks von Zeugnissen und Laufbahnbescheinigungen.
e Koordination der Kontrolle der Kursmappen bei gegebenem Anlass.

e Sicherstellung der Funktionalitdt und Aktualitit der Oberstufenprogramme LUPO und UN-
TIS.
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Abstimmung der Planung auBlerunterrichtlicher Veranstaltungen (u. a. Hochschultage) in der
Oberstufe.

Koordination der Stufenfahrten in der Q2 gemeinsam mit den LK-Lehrern.

» Spezielle Aufgaben bei der Durchfiihrung der Abiturpriifungen.

Erstellung der gesamten Terminplanung in Abstimmung mit dem Schulleiter.
Informationen der Lehrkréfte und der Schiiler.

Organisation der vorbereitenden Tétigkeiten: Download (gemeinsam mit dem Schulleiter
oder seinem Stellvertreter), ggf. Aufgabenauswahl und Vervielfiltigung der schriftlichen
Abituraufgaben.

Erstellung der Priifungspldne fiir die schriftlichen und miindlichen Priifungen.
Erstellung von Vorschldgen fiir die Besetzung der Fachpriifungsausschiisse.
Erstellung von Vorschldgen fiir die Besetzung der Koreferate.

Organisation, Durchfiihrung und Kontrolle des Klausuraustauschs mit anderen Schulen bei
externen Korrekturen.

Koordination der Beratung der SchiilerInnen bei ihren Entscheidungen im Zusammenhang
mit den angesetzten oder freiwilligen miindlichen Priifungen im 1. bis 3. Abiturfach.

Organisation der Ausfertigung der Abiturzeugnisse.

» Aufgaben im Zusammenhang mit der Schulordnung.

Uberwachung der Schulpflicht (u. a. Erfassung der Fehlstunden) und Initiierung ggf. erfor-
derlicher Maflinahmen.

Unterstiitzung des Schulleiters bei der Einhaltung der Hausordnung, u. a. Verhdngung von
ErziehungsmalBnahmen.

Kontrolle der Ordnungsdienste im gesamten Oberstufenbereich (insbesondere Aula und
SLZ) gemeinsam mit den Jahrgangsstufenleitern.
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Koordination Unterrichtsentwicklung und Schulprogrammarbeit: Barbara Waldheim und Bir-

git Rubens

» Allgemeine Organisation.

Organisation, Fortschreibung und Verschriftlichung des Schulprogramms in Abstimmung
mit dem Schulleiter, der Steuergruppe und dem Kollegium. Insbesondere Verankerung der
u. g. Bereiche.

Organisatorische Leitung der Steuergruppe.

Mitarbeit in und Unterstiitzung von Arbeitskreisen zur Schulentwicklung (Digitalisierung,
,Gute Gesunde Schule® usw.)

Regelméafige Informationen zum Stand der Schulprogrammarbeit und Unterrichtsentwick-
lung in den unterschiedlichen Gremien (Schulkonferenz etc.)

Entwicklung und Aktualisierung von Konzepten zur Verbesserung der Lern- und Unter-
richtsbedingungen fiir SuS und LuL (u.a. Leistungskonzept, Digitalisierungskonzept, Leit-
bild, Methodenkonzept, Forderkonzept, Schutzkonzept, Lernzeiten)

» Weiterentwicklung der Unterrichtsgestaltung.

Verbesserung von individualisierten und kooperativen Lernformen mit den Schwerpunkten
Lernstrategien, Selbstkontrolle und Selbstbewertung.

Entwicklung eines schulinternen Methodenkonzepts (Methodencurriculum + Methodentage)

Entwicklung eines Konzepts zur Privention sexualisierter Gewalt (in Zusammenarbeit mit
der Schulsozialarbeit)

Weiterentwicklung der Konzepte zum Sozialen Lernen (,,EBG-Knigge*®)

Weiterentwicklung des Bereichs ,,Individuelle Forderung®, u. a. der Lernzeiten (Offenen
Lernzeiten)

» Weiterentwicklung der Kompetenzen der Lehrerinnen und Lehrer

Planung und Organisation der Pddagogischen Tage in Zusammenarbeit mit der Steuergruppe
Entwicklung eines Konzeptes zum kollegialen Hospitieren

jahrgangsiibergreifendes Methodenkonzept (Verzahnung von analogem und digitalisiertem
Lernen)

Weiterentwicklung des Class-Room-Managements
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Koordination Seiteneinsteiger und Organisation Klassenfahrten: Arndt Bentzen und Judith

Beisenherz

» Seiteneinsteiger

Abstimmung mit dem Erprobungsstufen- und dem Mittelstufenkoordinator sowie der Klas-
senleitung der DVK-Klasse iiber die Moglichkeiten der Aufnahme weiterer Seiteneinsteiger

Kontakt zum und Vereinbarungen mit dem Schultridger iiber die Aufnahme von Seitenein-
steigern

Einladung zu und Durchfiihrung von Aufnahmegesprachen mit den Eltern der Seiteneinstei-
ger

Bearbeitung von Problemen mit Seiteneinsteigern hinsichtlich Schulbesuch und ggf. weite-
ren Schwierigkeiten

Koordination ggf. notwendiger Ersatzpriifungen fiir die 2. Fremdsprache in der Mutterspra-
che am Ende der SEK I

Koordination ggf. notwendiger Schulwechsel von Seiteneinsteigern wihrend oder am Ende
der Erstforderung

Betreuung der Rechtskunde-AG fiir Seiteneinsteiger

> Klassenfahrten

Organisation und Planung der Klassenfahrten in der SEK I (Verwaltung des Klassenfahrten-
kontos durch die Sekretérinnen)
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Sonstige Bereiche

Diese Sonstigen Bereiche wurden nicht weiter systematisiert, sondern die Aufgaben der einzel-
nen Lehrkréfte nacheinander beschrieben. Die Kolleginnen und Kollegen wurden dabei in al-
phabetischer Reihenfolge aufgefiihrt.

> Alexander, Boris:

¢ Digitalbeauftragter des EBG, u. a. Administration von selbstangeschafften iPads der SuS
und schuleigenen iPads (nicht jedoch von Leih-iPads der Stadt); Einrichtung der Nutzungs-
begrenzung wihrend der Unterrichtszeit bei den SuS-iPads

e Informationsabend zur iPad-Einfiihrung (gemeinsam mit Herrn Reetz)

e Organisation und Durchfiihrung der Theaterauffiihrungen des Literaturkurses gemeinsam
mit Herrn Bischoff und Frau Kiihn

e Klassenleitung 5c (gemeinsam mit Frau Hiinting)

e Sporthelfer-Ausbildung (gemeinsam mit Frau Kramer)

e SV-Lehrer

» Algesheimer, Stefanie:
e Vorsitzende der FK evangelische Religion
e Mitglied in der Europagruppe

e Klassenleitung 5a (gemeinsam mit Frau Gagaropoulou)

» Bachmann, Matthias:
e Mittelstufenkoordinator (s. o. S. 10f)
e PC-Service SEK II, Wartung padagogisches Netz

e Organisation des Projektes ,,Schiiler in Verantwortung* (SchiV); Unterstiitzung durch Frau
Hoste; Betreuung der Pausenhelfer gemeinsam mit Frau Schroder

e Organisation des Biber-Wettbewerbs der Informatik

e Klassenleitung 7a (gemeinsam mit Frau Kiihn)

» Beisenherz, Judith:

e Stellvertretende Leiterin des Geschiftsbereichs Seiteneinsteigerkoordination, u.a. Konzept-
entwicklung DVK-Klassen

e Klassenleitung VK1 (gemeinsam mit Herrn Stennei) und VK2 (gemeinsam mit Frau Hoste)
e Mitglied in der Schulkonferenz
e Mitglied in der Steuergruppe des EBG

» Bentzen, Arndt:
e Koordination Seiteneinsteiger und Organisation der Klassenfahrten in der SEK I (s. o. S. 15)

e Klassenleitung 6d (gemeinsam mit Frau Waldheim)
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> Bischoff, Stefan:
e kommissarischer Oberstufenkoordinator (s. o. S. 12f)

e Organisation und Durchfiihrung der Theaterauffiihrungen des Literaturkurses gemeinsam
mit Frau Kiithn und Herrn Alexander

e Jahrgangsstufenleiter Q1 (gemeinsam mit Frau Hengst)

e Mitglied im Lehrerrat

» Burzeya, Carsten:
e Mitglied im AK ,,Gute gesunde Schule*
e Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch
e Mitglied im Vergniigungsausschuss
e Betreuung des Schiileraustauschs mit Finnland

e Klassenleitung 7b (gemeinsam mit Frau Prilop)

» Dickmeil}, Jan-David:
e Leitung der Europagruppe
e Betreuung der Schulband

e Klassenleitung 7¢ (gemeinsam mit Frau Rubens)

» Diez Crespo, Laura:
e Ansprechpartnerin fiir Gleichstellungsfragen (AfG)
e Leiterin des AK ,,Gendermainstreaming® (gemeinsam mit Frau Geef)
e Vorsitzende der FK Spanisch
e Mitglied in der Europagruppe
e Mitglied in der Steuergruppe

e Organisation und Durchfiihrung des Spanienaustauschs

» Dogan, Yakup:
e Beauftragter fiir den MINT-Bildungsgang gemeinsam mit Herrn Pelzing und Herrn Schmitte

e Klassenleitung 10b (gemeinsam mit Frau Rull)

» Dusautoir, Amandine:
e Mitglied der Europagruppe

e Ansprechpartnerin fiir Mittelverwaltung bei ERASMUS+ (gemeinsam mit Herrn Tonnes
und Frau Rull).

e Organisation des Frankreichaustauschs
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Elsner, Susanne:

Mitglied im AK ,,Gendermainstreaming*
Vorsitzende der FK Latein

Klassenleitung 8c (gemeinsam mit Herrn Veith)

Dr. Finkeldei-Kohnen, Ute:

Gefahrenstoftbeauftragte

Frommelt, Katrin:

Schulbuchverwaltung
Vorsitzende der FK Erdkunde
Klassenleitung 5b (gemeinsam mit Frau Kaya)

Organisation des Kénguru-Wettbewerbs der Mathematik zusammen mit Frau Hengst

Gagaropoulou, Anastasia:

Mitglied in der Europagruppe
Klassenleitung 5a (gemeinsam mit Frau Algeheimer)
Organisation der DELE-AG

Organisation des Argentinien-Austauschs

Geef, Nadine:

Gemeinsam mit Frau Hengst Beauftragte fiir Studien- und Berufsorientierung (StuBo; in
dieser Rolle Aufbau des Beratungskonzeptes ,,Kein Abschluss ohne Anschluss* (KAoA),
Organisation des Betriebspraktikums im 9. Jahrgang, der Berufsfelderkundungstage (u. a.
Boys’- und Girls’-Day) und des Praktikums in der Q1

Stellvertretende Ansprechpartnerin fiir Gleichstellungsfragen (stellv. AfG)
Leiterin des AK ,,Gendermainstreaming* (gemeinsam mit Frau Diez Crespo)

Klassenleitung 10d (gemeinsam mit Herrn Tunc)

Gondecki, Carina

Betreuung des Tutorenprogramms (,,Schiiler helfen Schiilern®) zur Unterstiitzung von Schii-
lern mit Lerndefiziten gemeinsam mit Herrn Teuwen

Mitglied in der Europagruppe

Klassenleitung 10c (gemeinsam mit Herrn Teuwen)

Grebien, Ines:

Betreuung des Miillvermeidungsprojekts

Vertreterin von Herrn Tonnes in der Ordnungsmafnahmen-Teilkonferenz geméf SchulG §
53, Abs. 7

Klassenleitung 6f (gemeinsam mit Frau Kittel)
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» Haller, Georg:

Talentforderung

Klassenleitung 6a (gemeinsam mit Frau Jaspers)

» Hengst, Stefanie:

Gemeinsam mit Frau Geef Beauftragte filir Studien- und Berufsorientierung (StuBo; in die-
ser Rolle Aufbau des Beratungskonzeptes ,,Kein Abschluss ohne Anschluss®“ (KAoA), Orga-
nisation des Betriebspraktikums im 9. Jahrgang, der Berufsfelderkundungstage (u. a. Boys'-
und Girls’-Day) und des Praktikums in der Q1

Jahrgangsstufenleiter Q1 (gemeinsam mit Herrn Bischoff)

Organisation des Kénguru-Wettbewerbs der Mathematik zusammen mit Frau Frommelt

» Hoste, Christina:

Information und individuelle Beratung von SuS zu Auslandsaufenthalten
Betreuung des ,,Cybermobbing*-Priventionsprojekts
Unterstiitzung von Herrn Bachmann bei SchiV

Verkehrsbeauftragte, insbesondere Organisation und Betreuung des ,,Crash-Kurses* gemein-
sam mit der Polizei und auswértigen Kriften

Vertreterin von Herrn Mehring in der OrdnungsmafBnahmen-Teilkonferenz gemif SchulG §
53, Abs. 7

Klassenleitung 9a (gemeinsam mit Herrn Schiller)

Klassenleitung VK2 (gemeinsam mit Frau Beisenherz)

» Hiinting, Inés:

Klassenleitung 5c¢ (gemeinsam mit Herrn Alexander)

» Jaspers, Alena:

Mitglied im AK ,,Gute gesunde Schule*
Mitglied im Vergniigungsausschuss

Betreuung des Stresspriaventionsprogramms ,,fit4forfuture Teens* der DAK (gemeinsam mit
Frau Rudolf und Frau Kittel)

Vorbereitung auf die Priifungen zu Erlangung des Cambridge-Certificate gemeinsam mit
Herrn Tonnes

Klassenleitung 6a (gemeinsam mit Herrn Haller)

Betreuung hospitierender auslédndischer Lehrkrifte (PASCH-Programm)
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Kaczmarek, Kevin:

Stellvertretender Leiter des Verwaltungsteams
Vorsitzender der FK Informatik

Klassenleitung 6b (gemeinsam mit Frau Kuhlmann)

Kaya, Hacer:

Klassenleitung 5b (gemeinsam mit Frau Frommelt)

Kittel, Nina:

Mitglied im AK ,,Gute gesunde Schule*

Betreuung des Stresspriaventionsprogramms ,,fit4forfuture Teens* der DAK (gemeinsam mit
Frau Rudolf und Frau Jaspers)

Vertreterin von Frau Schiirholz in der OrdnungsmafBinahmen-Teilkonferenz geméf SchulG §
53, Abs. 7

Betreuung der Volleyball-AG

Klassenleitung 6f (gemeinsam mit Frau Grebien)

Knade, Miriam:

Vorsitzende der FK Philosophie
Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

Klassenleitung 7d (gemeinsam mit Frau Krebs)

Kramer, Anke:

Vorsitzende der FK Sport
Jahrgangsstufenleiterin Q2 (gemeinsam mit Frau Rull)
Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

Sporthelfer-Ausbildung (gemeinsam mit Herrn Alexander)

Krebs, Indra:

Koordination des Fachbereichs Sport, u. a. Organisation der jéhrliche Ski-Fahrt nach
Saalbach

Vorsitzende der FK Padagogik
Organisation der Teilnahme am ,,Milchcup NRW*

Klassenleitung 7d (gemeinsam mit Frau Knade)
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Kuhlmann, Ulrike:

stellvertretende Erprobungsstufenleiterin (s. o. S. 8f)

Klassenleitung 6b (gemeinsam mit Herrn Kaczmarek)
Offentlichkeitsarbeit nach Absprache mit der Schulleitung
Vorsitzende des Lehrerrats

Vorsitzende der FK Biologie

Betreuung der Biologiesammlung

Fundraising-Beauftragte des EBG

Vorsitzende des Vergniigungsausschusses

Mitglied in der Schulkonferenz

Mitglied in der Steuergruppe

Mitglied im AK ,,Gute gesunde Schule*

Erstellung von Fotos des Kollegiums und der Schiilerschaft (z. B. fiir Schiilerausweise)
Gestaltung des Schulgarten-Blogs auf der Homepage

Betreuung des Schulshops zum Kauf von Kleidung mit EBG-Emblem
SV-Lehrerin

Kiihn, Maya:

Vorsitzende der FK Kunst

Vorsitzende der FK Literatur

Mitglied in der Steuergruppe des EBG

Betreuung der Niederldndisch-AG

Klassenleitung 7a (gemeinsam mit Herrn Bachmann)

Organisation und Durchfiihrung der Theaterauffiihrungen des Literaturkurses gemeinsam
mit Herrn Bischoff und Herrn Alexander

Betreuung der Kunstsammlung und des Werkstattraumes

Aufbau und teilweise Herstellung eines Requisiten- und Kostiimfundus fiir den Theaterbe-
reich

Planung, Organisation und Durchfiihrung der jahrlichen Kunstausstellung im Biirgerhaus
Castrop-Rauxel

Ausstattung des Schulgebdaudes mit Werken von Schiilern
Gestaltung der Kunstgalerie auf der Schulhomepage

Einkauf von Kunstmaterialien im Fachhandel

Seite 21



» Kiiper, Julia:

Betreuung des ,,Humanitire Schule“-Projekt des DRK
Mitglied im AK ,,Gendermainstreaming*

Klassenleitung 8b (gemeinsam mit Herrn Strauch)

» Kwiatek, Sabine:

Betreuung der Lehrerkasse ,,Freud & Leid*
Organisation der Taschenrechnerbeschaffung
Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

Klassenleitung 10a (gemeinsam mit Herrn Tonnes)

» Lange, Ulrike:

Vorsitzende der FK Franzosisch

Mitglied in der Europagruppe

Klassenleitung 8a (gemeinsam mit Herrn Mehring)

Mitglied im AK ,,Gendermainstreaming*

Beratung fiir Auslandsaufenthalte ins franzdsischsprachige Ausland

Fachleiterin Franzosisch im Studienseminar Recklinghausen

» Limhoff, Jennifer:

Klassenleitung 8d (gemeinsam mit Herrn Unger)

» Mehring, Christian:

Mitglied im Lehrerrat
Mitglied in der Schulkonferenz

Vertreter des Kollegiums in der OrdnungsmafBinahmen-Teilkonferenz (gemeinsam mit Frau
Schiirholz und Herrn Ténnes) gemiB SchulG § 53, Abs. 7

Betreuung der Hardware in Haus 5 (einschlieBlich Smartboards und Laptops); Betreuung
der Hardware in den Hiusern 1 — 4 einschlieflich Einsatzes der entsprechenden SiV; OHPs,
Beamer, Elmos im gesamten Schulgebaude.

Administration der Leih-iPads der Stadt fiir SuS und LuL
Unterstiitzung des Verwaltungsteams

Klassenleitung 8a (gemeinsam mit Frau Lange)

» Mogk, Ulrike:

Betreuung der Praxissemesterstudenten und der EOP-Studenten
Vorsitzende der FK Deutsch

Klassenleitung 5e (gemeinsam mit Frau Romelt)
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» Nolting, Angelika:

Schulseelsorgerin/Beratungslehrerin (gemeinsam mit Frau Prilop)
Organisation der schulischen Gottesdienste

Stellvertretende Leiterin des Krisenteams. In dieser Funktion Unterstiitzung der stellvertre-
tenden Schulleiterin bei Durchfithrung regelmaBiger Treffen des Krisenteams

Mitglied im Netzwerk ,,Krisenteam Castrop-Rauxel*
Mitglied in der Europagruppe
Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

» Pelzing, Marcus:

Sicherheitsbeauftragter; in dieser Funktion Unterstiitzung des stellvertretenden Schulleiters
bei der Planung, Durchfiihrung und Protokollierung von Notfalliibungen in Zusammenarbeit
mit der Feuerwehr und Polizei

Schiilerunfalle und Unfallberichte

Unterstiitzung der stellvertretenden Schulleiterin bei der Uberwachung der Sicherheit im
Schulgebiude und -geldnde (Unterstiitzung durch die HausmeisterInnen Frau Ortelt und
Herrn Stegmann)

Mitglied des Krisenteams

Vorsitzender der FK Physik

Klassenleitung 6¢ (gemeinsam mit Frau Rudolf)

Beauftragter fiir den MINT-Bildungsgang gemeinsam mit Herrn Dogan und Herrn Schmitte

Mitglied in der Steuergruppe des EBG

» Prilop, Sarah:

Schulseelsorgerin/Beratungslehrerin (gemeinsam mit Frau Nolting)
Sozialtraining (gemeinsam mit Frau Schréder)

Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

Mitglied des Krisenteams

Klassenleitung 7b (gemeinsam mit Herrn Burzeya)

» Puls, Anne:

Betreuung der Schiilerbiicherei einschlielich der Anschaffung neuer Biicher (gemeinsam
mit Frau Zirbes)

Vorsitzende der FK Geschichte
Mitglied der Europagruppe

Klassenleitung 9b (gemeinsam mit Herrn Schmitte)
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» Reetz, Bastian:

Erprobungsstufenleitung (s. o. S. 8f)
Klassenleitung 6e (gemeinsam mit Frau Sabelhaus)

Betreuung des Schulaquariums

» Romelt, Tanja:

Leiterin des Verwaltungsteams (s. o. S. 6)

Mitglied des Krisenteams

Klassenleitung Se (gemeinsam mit Frau Mogk)
SchILD-Beratung und Unterstiitzung flir das Kollegium

Organisation der Rettungsschwimmer-Fortbildungen und —Auffrischungen fiir Lehrkrifte

» Rubens, Birgit:

Stellvertretende Koordinatorin fiir Schulprogrammarbeit (s. o. S. 14)
Vorsitzende der FK Chemie
Klassenleitung 7c (gemeinsam mit Herrn Dickmeil3)

Betreuung der Chemiesammlung

> Rudolf, Nicole:

Gesundheitsbeauftragte des EBG, Leiterin des AK ,,Gute gesunde Schule®,
Suchtprdvention ,,Cannabis & Co.* gemeinsam mit Frau Schroder
Mitglied des Krisenteams

SV-Lehrerin

Klassenleitung 6¢ (gemeinsam mit Herrn Pelzing)

Mitglied in der Steuergruppe

Mitglied im Vergniligungsausschuss

Betreuung des ,,Humanitire Schule“-Projekt des DRK

Betreuung des Stresspriaventionsprogramms ,,fit4forfuture Teens* der DAK (gemeinsam mit
Frau Kittel und Frau Jaspers)

Sicherheitsbeauftragte fiir den Sportbereich
Betreuung der AG ,,Schulsanitétsdienst™ mit Aus- und Fortbildungen der Schiiler

Organisation der Erste-Hilfe-Fortbildungen und -Auffrischungen fiir Schiiler und Lehrkréfte
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Rull, Christiane:

Mitglied in der Europagruppe
Berechnung der Entlastungsstunden geméfl BASS 11 — 11 Nr. 1.1, Abs. 5 fiir das Kollegium

Ansprechpartnerin fiir Mittelverwaltung bei ERASMUS+ (gemeinsam mit Herrn Tonnes
und Frau Dusautoir).

Jahrgangsstufenleiterin Q2 (gemeinsam mit Frau Kramer)

Klassenleitung 10b (gemeinsam mit Herrn Dogan)

Sabelhaus, Hannah:

Klassenleitung 6e (gemeinsam mit Herrn Reetz)

Schiller, Tim:

Vorsitzender der FK Katholische Religion

Organisation besonderer FordermaBBnahmen (AO-SF-Verfahren, Nachteilsausgleiche, Lese-
Rechtschreib-Schwiche)

Seelsorgliche Betreuung des ,,Crash-Kurses* gemeinsam mit der Polizei und auswirtigen
Kréften

Beauftragte fiir Integrationskréfte (Beantragung, Betreuung, Kontakt zum Trager, HPGs)

Bindeglied zwischen EBG und Jugendamt und/oder Trégern der 6ffentlichen Jugendhilfe
(gemeinsam mit Frau Schroder)

Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

Klassenleitung 9a (gemeinsam mit Frau Hoste)

Schmitte, Holger:

Beauftragter fiir den MINT-Bildungsgang gemeinsam mit Herrn Dogan und Herrn Pelzing

Klassenleitung 9b (gemeinsam mit Frau Puls)

Schroder, Lydia:

Schulsozialarbeiterin

Suchtpriavention ,,Cannabis & Co.* gemeinsam mit Frau Rudolf
Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

Sozialtraining (gemeinsam mit Frau Prilop)

Organisation der Ubermittagsbetreuung in Absprache und mit Unterstiitzung der Ganztags-
koordinatorinnen Frau Schiirholz und Frau Senge

Betreuung der Pausenhelfer im Rahmen des Projektes ,,Schiiler in Verantwortung* (SchiV)
gemeinsam mit Herrn Bachmann

Entwicklung von Betreuungsangeboten und paddagogischen Konzepten im Ganztag mit Un-
terstiitzung der Ganztagskoordinatorinnen Frau Schiirholz
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Beratungsgespréche fiir SuS, Eltern und Lehrer bei schulischen oder aullerschulischen
Schwierigkeiten von SuS

Betreuung der Paten-AG
Streitschlichtungsgespréache bei Konflikten unter SuS

Bindeglied zwischen EBG und Jugendamt und/oder Trégern der 6ffentlichen Jugendhilfe
(gemeinsam mit Herrn Schiller)

Forderung und Initiierung von Préventionsangeboten

Ausstattung und Ordnung der Freizeitaufenthaltsraume fiir die Erprobungs- und Mittelstufe
(Unterstiitzung durch die entsprechenden Jahrgangsstufenkoordinatoren und die Ganztags-
koordinatorin Frau Schiirholz)

» Schiirholz, Bettina:

Ganztagskoordination

Organisation des Mensa-Betriebs

Klassenleitung 9¢ (gemeinsam mit Frau Dusautoir)

Erarbeitung von Vorschlidgen zur Ganztagsausstattung der Schule

Durchfiihrung der Anschaffung von Ganztagsausstattungsmaterialien nach Abstimmung mit
dem Schulleiter

Einfiihrung neuer Lehrkrifte in die Organisationsstrukturen des EBG, soweit sie den Ganz-
tag betreffen

Vertretung der Schule nach aulen in Absprache mit dem Schulleiter bei Ganztagsangelegen-
heiten, insbesondere Netzwerkveranstaltungen zum Ganztag

Kontrolle und Umsetzung der Vorgaben fiir den gebundenen Ganztag gemal3 aktueller Er-
lasslage

Betreuungsangebote im Ganztag gemeinsam mit Frau Schroder

Ausstattung und Ordnung der Freizeitaufenthaltsrdume (Unterstiitzung durch die entspre-
chenden Jahrgangsstufenkoordinatoren und die Schulsozialarbeiterin Frau Schroder)

Stellvertreterin von Tim Unger als Vertreter des Kollegiums in der Auswahlkommission fiir
Lehrereinstellungen gemi3 BASS 21 — 01 Nr. 16

Vertreterin des Kollegiums fiir die Ordnungsmafinahmen-Teilkonferenz (gemeinsam mit
Herrn Tonnes und Herrn Mehring) geméf SchulG § 53, Abs. 7

Organisation, Betreuung und Teilnahme der/an der Romfahrt in der Jahrgangsstufe EF

» Senge, Silja:

Stellvertretende Schulleiterin (s. o. S. 4f)

> Stennei, Nils:

Klassenleitung VK1 (gemeinsam mit Frau Beisenherz)
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» Strauch, Christian:

Vorsitzender der FK Mathematik

Betreuung der Physiksammlung

Koordinierung der Anschaffungswiinsche der naturwissenschaftlichen Fachschaften
Organisation der Mathematik-Olympiade

Klassenleitung 8b (gemeinsam mit Frau Kiiper)

» Syrbe, Kirsten:

Klassenleitung 5d (gemeinsam mit Frau Wojczak)

» Teuwen, Erik:

Vorsitzender der FK Musik

Betreuung des Tutorenprogramms (,,Schiiler helfen Schiilern®) zur Unterstiitzung von Schii-
lern mit Lerndefiziten gemeinsam mit Frau Gondecki

Klassenleitung 10c (gemeinsam mit Frau Gondecki)

» Tonnes, André:

Beauftragter fiir den bilingualen Bildungsgang Englisch

Betreuung der Referendare als ABBA. In dieser Funktion Ansprechpartner fiir das Kolle-
gium in Ausbildungsfragen

Ansprechpartner fiir Organisation bei ERASMUS+ in Bezug auf Betriebspraktika nach Ir-
land (gemeinsam mit Frau Rull und Frau Dusautoir).

Vorsitzender der FK Englisch
Mitglied im Lehrerrat

Mitglied in der Schulkonferenz
Mitglied in der Europagruppe

Vorbereitung auf die Priifungen zu Erlangung des Cambridge-Certificate gemeinsam mit
Frau Jaspers

Vertreter des Kollegiums in der OrdnungsmafBinahmen-Teilkonferenz (gemeinsam mit Frau
Schiirholz und Herrn Mehring) gemall SchulG § 53, Abs. 7

Klassenleitung 10a (gemeinsam mit Frau Kwiatek)

» Tunc, Enes:

Klassenleitung 10d (gemeinsam mit Frau Geef)
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» Unger, Tim:

Fachleiter Sozialwissenschaften im Studienseminar Recklinghausen.
Vorsitzender der FK Politik/Sozialwissenschaften

Stellvertretender Vorsitzender des Lehrerrats

Mitglied in der Schulkonferenz

Mitglied in der Steuergruppe des EBG

Mitglied in der Europagruppe

Vertreter des Kollegiums in der Auswahlkommission fiir Lehrereinstellungen gemil3 BASS
21 -01 Nr. 16

Klassenleitung 8d (gemeinsam mit Frau Limhoff)

» Veith, Jorg:

Klassenleitung 8c (gemeinsam mit Frau Elsner)

Mitglied im Vergniligungsausschuss

» Vohrmann, Melanie:

Mitglied im AK ,,Gendermainstreaming*

Klassenleitung 9d (gemeinsam mit Herrn Wagner)

» Wagner, Fabian:

Klassenleitung 9d (gemeinsam mit Frau Vohrmann)

» Waldheim, Barbara:

Koordinatorin fiir Schulprogrammarbeit (s. o. S. 14)

Organisation der Pddagogischen Tage

Mitglied in der Schulkonferenz

Mitglied im AK ,,Gute gesunde Schule*

Mitglied im AK Europaschule

Mitglied in der Steuergruppe

Mitglied im Vergniigungsausschuss

Betreuung der Italienisch-AG

Organisation, Betreuung und Teilnahme des/am Italienaustausch/s

Klassenleitung 6d (gemeinsam mit Herrn Bentzen)
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» Wojczak, Tanja:
e Mitglied im Vergniigungsausschuss
e Klassenleitung 5d (gemeinsam mit Frau Syrbe)

e Mitglied im AK gegen sexuellen Missbrauch

» Zirbes, Andrea:

e Betreuung der Schiilerbiicherei einschlielich der Anschaffung neuer Biicher (gemeinsam
mit Frau Puls)
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SeiteneinsteiZer (DVK-SCRUIET) .......co v e e s e Bent, Beis
Sexueller Missbrauch, AK Pravention ..........cccceeevvevvveevvveennnnes Seng (Leiterin), Bura, Knad, Kram, Kwia,

.................................................................................................................. Nolt, Pril, Shil, Schr, Wojc
Sicherheitsbeauftragter allgEMEIN ......coouviii i e Pelz
Sicherheitsheauftragte SPOrt.... oo i e e e e saaae s Rudo
Skifahrt nach Saalbach, Organisation .........ccoociiiiiiriiic e e s Kreb
Ny YAt 11 =T oY LoV SO TP R PP Pril, Schr
SPANIENAUSTAUSCI 1evvvvvieiiiiieiiiiiieee ettt ee e e e st ee e e e e eeseessbaareeeeeeessessssbbeeeeeesesesnsresseneeseesinnnses Diez
SPOIthelfer-AUSDIIAUNE ..o e e e e s be e e e ee e e s snanareeeens Alex, Kram
STEUEBIEIUPPE oottt eerree e ee e e e Wald (Leiterin), Beis, Kiihn, Kuhl, Pelz, Rudo, Unge
Studien- und Berufsberatung (STtUBO)........cueeiiuiiiiiiieeiie et Geef, Heng
StUNAENPIANEISTEIHUNG .....vviiiiiieie e et e e s e e e e e Réme, Kacz
Suchtpravention "Cannabis & CO." ... Rudo, Schr
YV =] o [ =T o [T =] o IR UPPPPPPRPPPPRRPRt Alex, Kuhl, Rudo

T

TG AEr OffENEN TUT i e e e erreb b e e e e e s eesssbbbbereeeeeessessssesaeseeesessanrrrraeeess Kuhl
RIE1 L= sk o] o [T (U oY= TR TR PP PR Hall
TaschenreChNeranSChaffUNG.....cccuviieiiiic e e e e e e e abraeereeeee s Kwia
TheateraUTflNTUNZEN .. ..viveeei i e e e e e e e e ee e e s s asrareeeaeeennanns Bisc, Kueh
Tutorenprogramm "Schiiler helfen Schllern" ... Gond, Teuw
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010 =111 0T ol o} YU Pelz

UNterrichtSStatiStik (ASDPC) ....ccoieciiiieiieeeeeeeiirreeee e eseesstrrere e e e e e e e eesabbbereeeeeessensraaseesesseesesnssrsneeess Kacz
"4

VergnlgungsaussChuss ........oocvvvveeeeeeeeinnnns Kuhl (Vorsitzende), Bura, Jasp, Rudo, Veith, Wald, Wojc

Verkehrsbeauftragte, insbesondere "Crah-KUrs" ............eeeiiiiiiiiiiiiiieeiie et e e Nolt

VertretungsplanerStellUNG ........uuvveveiiiiice e ee st ree e e e e e s anares Rome, Kacz

VOBYDAIIFAG ...t e ee e et e e e e e s ettt e e e e e e e e e s naberaareeeeeeasarbaareeeeesaannes Kitt
w

Werkstattraum, KUNStSAmMMIUNG.......coiiiiiiiiiiciiie ettt s sae e s s saaaa e e s s raeee s Kueh

LV oY BT o I - Tl o 1T U UUURN Bach
V4

Zentrale Prifungen in der 10 ... ... iiiieiiiieee ettt s e sbr e e e s aeae e e s e e s s ae e s e nanees Bach
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